
																																																																							 	
	

CUADRO	GENERAL	DE	CLASIFICACIÓN	ARCHIVÍSTICA	
FONDO:	SECRETARÍA	DE	TURISMO	DEL	ESTADO	

	
	 FUNCIONES	SUSTANTIVAS	

CODIGO	 SECCIONES	SUSTANTIVAS	
1S	 Infraestructura	Turís.ca	
2S	 Desarrollo	Turís.co	
3S	 Calidad	y	Compe..vidad	Turís.ca	
4S	 Estadís.cas	y	Norma.vidad	
5S	 Operadores	Turís.cos	
6S	 Atención	a	Grupos	y	Módulos	de	Información	Turís.ca	
7S	 Promoción	Nacional	e	Internacional	de	Turismo	
8S	 Campañas	 Promocionales,	 Celebraciones	 y/o	 Eventos	 Especiales,	

Imagen	Promocional	Turís.ca	
9S	 Documentales	y	Filmaciones	
10S	 Viajes	de	Familiarización	
11S	 Correspondencia	Interna	

	
	

	 FUNCIONES	COMUNES	
CODIGO	 SECCIONES	COMUNES	

1C	 Legislación	
3C	 Programación	Organización	y	Presupuestación	
4C	 Recursos	Humanos	
5C	 Recursos	Financieros	
6C	 Recursos	Materiales	y	Obra	Publica	
7C	 Servicios	Generales	
9C	 Comunicación	Social	
10C	 Control	de	Auditoria	de	Ac.vidades	Publicas	
12C	 Transparencia	y	Acceso	a	la	Información		
13C	 Ges.ón	Documental	(archivo)	

	
	
	
	
	
	
	
	
	



																																																																							 	
	

	
CUADRO	GENERAL	DE	CLASIFICACION	ARCHIVISTICA	

	
	 SECCIONES	SUSTANTIVAS	
1S	 INFRAESTRUCTURA	TURÍSTICA	

Código	 Series	
1S.1	 Proyectos	de	Infraestructura	Turís.ca	
	 	
2S	 DESARROLLO	TURÍSTICO	

Código	 Series	
2S.1	 Proyectos	de	Desarrollo	Turís.co	
2S.1.1	 Prontuarios	Turís.cos	
2S.1.2	 Productos	Turís.cos	
2S.1.3	 Rutas	Turís.cas	
2S.1.4	 Santuario	de	las	Luciérnagas	
2S.1.5	 Fomento	a	la	Gastronomía		
2S.1.6	 Diagnos.co	Turís.co	

	 	
2S.2	 Convenios	de	Colaboración	Turís.ca	

Código	 Series	
2S.3	 Pueblo	Mágicos	
2S.3.1	 Incorporación	
2S.3.2	 Permanencia	

	 	
3S	 CALIDAD	Y	COMPETITIVIDAD	TURÍSTICA	

Código	 Series	
3S.1	 Programa	 de	 Capacitación	 Turís.ca	 Estatal	 dirigida	 a	 Prestadores	 de	

Servicios	Turís.cos	
3S.2	 Dis.n.vos	de	Calidad	
3S.3	 Capacitación	 de	 Cultura	 Turís.ca	 dirigida	 a	 Municipios	 con	 vocación	

Turís.ca	y	personal	de	contacto	
3S.4	 Concurso	 Nacional	 de	 Cultura	 Turís.ca	 dirigida	 a	 Ins.tuciones	

Educa.vas	
3S.5	 Cursos	Interins.tucionales	a	Prestadores	de	Servicios	Turís.cos	
3S.6	 Acreditación	y	refrendo	a	guías	de	Turistas	

	 	
4S	 ESTADÍSTICAS	Y	NORMATIVIDAD	

Código	 Series	
4S.1	 Reportes	Mensuales	de	Indicadores	Turís.cos	



																																																																							 	
4S.2	 Reportes	Anuales	de	 Indicadores	 Turís.cos	de	Temporadas	de	Mayor	

Afluencia	
4S.3	 Inversión	Turís.ca	Privada	
4S.4	 Información	para	el	Anuario	Estadís.co	y	Geográfico	de	Tlaxcala		
4S.5	 Información	para	la	Cuenta	Satélite	de	Turismo	de	México	
4S.6	 Verificaciones	a	Prestadores	de	Servicios	Turís.cos	
4S.7	 Registro	Nacional	de	Turismo	
4S.8	 Padrón	de	Prestadores	de	Servicios	Turís.cos	
4S.9	 Sistema	de	Clasificación	Hotelera	
4S.10	 Observatorio	Turís.co	de	Tlaxcala	

	 	
5S	 OPERATIVOS	TURÍSTICOS	

Código	 Series	
5.S.1	 Opera.vos	Semana	Santa	
5.S.2	 Opera.vo	Luciérnaga	
5.S.3	 Opera.vos	Especiales	

	 	
6S	 ATENCIÓN	A	GRUPOS	Y	MÓDULOS	DE	INFORMACIÓN	TURÍSTICA	

Código	 Series	
6S.1	 Recorridos	de	Tranvía,	Módulos	de	Información	y	Atención	a	Grupos	

	 	
7S	 PROMOCIÓN	NACIONAL	E	INTERNACIONAL	DE	TURISMO	

Código	 Series	
7S.1	 Exposiciones	Locales	
7S.2	 Exposiciones	Nacionales	
7S.3	 Exposiciones	Internacionales	

	 	
8S	 CAMPAÑAS	PROMOCIONALES,	CELEBRACIONES	Y/O	EVENTOS	

ESPECIALES,	IMAGEN	PROMOCIONAL	TURÍSTICA	
Código	 Series	
8S.1	 Campaña	Promocional	del	estado		
8S.2	 Celebraciones	y/o	Eventos	Especiales	
	 	
9S	 DOCUMENTALES	Y	FILMACIONES	

Código	 Series	
9S.1	 Comisión	Estatal	de	Filmaciones	
9S.2	 Otras	Filmaciones	

	 	
10S	 VIAJES	DE	FAMILIARIZACIÓN	

	 	



																																																																							 	
11S	 CORRESPONDENCIA	INTERNA	

Código	 Series	
11S.1	 Enviada	
11S.2	 Recibida	

	
	

CUADRO	GENERAL	DE	CLASIFICACION	ARCHIVISTICA	
	

	 SECCIONES	COMUNES	
1C	 LEGISLACIÓN	

Código	 Series	
1C.13	 Diario	Oficial	de	la	Federación	(publicaciones	en	el	Estado)	

	 	
3C	 PROGRAMACIÓN,	ORGANIZACIÓN	Y	PRESUPUESTACIÓN	

Código	 Series	
3C.7	 Programas	opera.vos	anuales	
3C.11	 Integración	y	dictamen	de	manuales	de	organización	
3C.12	 Integración	 y	 dictamen	 de	 manuales,	 normas	 y	 lineamientos,	 de	

procesos	y	procedimientos	
	 	

4C	 RECURSOS	HUMANOS	
Código	 Series	
4C.1	 Disposiciones	en	materia	de	recursos	humanos	
4C.3	 Expediente	único	de	personal	
4C.5	 Nómina	de	pago	de	personal	
4C.8	 Control	de	asistencia	(vacaciones,	descansos	y	licencias,	incapacidades,	

etc.)	
4C.14	 Evaluación	del	desempeño	de	servidores	de	mando		
4C.22	 Capacitación	 con.nua	 y	 desarrollo	 profesional	 del	 personal	 de	 áreas	

administra.vas	
4C.23	 Servicio	social	de	áreas	administra.vas	

	 	
5C	 RECURSOS	FINANCIERAS	

Código	 Series	
5C.1	 Disposiciones	 en	 materia	 de	 recursos	 financieros	 y	 contabilidad	

gubernamental	
5C.2	 Programas	 y	 proyectos	 en	 materia	 de	 recursos	 financieros	 y	

contabilidad	gubernamental	
5C.26	 Estado	del	ejercicio	del	presupuesto	
5C.27	 Fondo	rotatorio	



																																																																							 	
	 	

6C	 RECURSOS	MATERIALES	Y	OBRA	PÚBLICA	
Código	 Series	
6C.17	 Inventario	Xsico	y	control	de	bienes	muebles	
6C.18	 Inventario	Xsico	y	control	de	bienes	inmuebles	

	 	
7C	 SERVICIOS	GENERALES	

Código	 Series	
7C.13	 Control	de	parque	vehicular	
7C.14	 Control	de	combus.ble	

	 	
9C	 COMUNICACIÓN	SOCIAL	

Código	 Series	
9C.6	 Bole.nes	y	entrevistas	para	medios	
9C.7	 Bole.nes	informa.vos	para	medios	

	 	
10C	 CONTROL	Y	AUDITORÍA	DE	ACTIVIDADES	PÚBLICAS		

Código	 Series	
10C.3	 Auditoría	
10C.6	 Seguimiento	a	la	aplicación	en	medidas	o	recomendaciones	
10C.7	 Par.cipantes	en	comités	(Comités	Ins.tucionales)	
10C.7.1	 Control	interno	
10C.7.2	 Archivo	
10C.7.2.1	 				Grupo	Interdisciplinario	
10C.7.2.2	 				Sistema	Ins.tucional	de	Archivos	
10C.7.3	 Mejora	Regulatoria	
10C.7.4	 Igualdad	de	Género	
10C.7.5	 É.ca	
10C.7.6	 Tecnologías	de	Información	y	Comunicación	
10C.7.7	 Administración	de	Riesgos	
10C.7.8	 Auditoría	
10C.7.9	 Unidad	interna	de	Protección	Civil	
10C.7.10	 Consejo	Estatal	Contra	Trata	de	Personas	
10C.15	 Entrega-recepción	
10C.16	 Libros	blancos	

	 	
12C	 TRANSPARENCIA	Y	ACCESO	A	LA	INFORMACIÓN	

Código	 Series	
12C.5	 Comité	de	información	(Comité	de	transparencia)	
12C.6	 Solicitudes	de	acceso	a	la	información		



																																																																							 	
12C.7	 Portal	de	transparencia	
12C.8	 Clasificación	de	información	reservada	
12C.9	 Clasificación	de	información	confidencial	
12C.10	 Sistemas	de	datos	personales	(Inventario	de	datos	personales	y	de	los	

sistemas	de	tratamiento)	
	 	
	 	

13C	 GESTIÓN	DOCUMENTAL	(ARCHIVO)	
Código	 Series	
13C.1	 Disposiciones	en	materia	de	Ges.ón	Documental	
13C.2	 Planes,	 polí.cas,	 programas,	 proyectos,	 informes,	 guías	 y	

procedimientos	de	archivos.	
13C.3	 Actas,	dictámenes	y	acuerdos	
13C.4	 Instrumentos	 de	 control	 y	 consulta	 archivís.cos	 (Cuadro	 General	 de	

Clasificación	y	Catálogo	de	Disposición	Documental)	
13C.5	 Transferencias	Documentales	
13C.5.1	 Transferencias	primarias	
13C.5.2	 Transferencias	secundarias	
13C.6	 Registro	Nacional	de	Archivos	
13C.7	 Capacitación	y	asesoría	en	materia	de	ges.ón	documental	
13C.8	 Prestamos	documentales	(vales)	

	
	


