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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
FONDO: SECRETARIA DE TURISMO DEL ESTADO

CODIGO SECCIONES SUSTANTIVAS

1S Infraestructura Turistica

2S Desarrollo Turistico

3S Calidad y Competitividad Turistica

4s Estadisticas y Normatividad

58 Operadores Turisticos

6S Atencién a Grupos y Mddulos de Informacidn Turistica

7S Promocién Nacional e Internacional de Turismo

8S Campafas Promocionales, Celebraciones y/o Eventos Especiales,
Imagen Promocional Turistica

9S Documentales y Filmaciones

10S Viajes de Familiarizacion

11S Correspondencia Interna

CODIGO SECCIONES COMUNES

1C Legislacidon

3C Programacion Organizacion y Presupuestacion
4C Recursos Humanos

5C Recursos Financieros

6C Recursos Materiales y Obra Publica

7C Servicios Generales

9C Comunicacién Social

10C Control de Auditoria de Actividades Publicas
12C Transparencia y Acceso a la Informacion

13C Gestién Documental (archivo)



S %

A1 SECRETARIA S
~ DE TURISMO TLAXCALA

UNA NUEVA HISTORIA

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

1S INFRAESTRUCTURA TURISTICA
Cadigo Series
1S.1 Proyectos de Infraestructura Turistica
2S DESARROLLO TURISTICO
Cadigo Series
2S8.1 Proyectos de Desarrollo Turistico
25.1.1 Prontuarios Turisticos
25.1.2 Productos Turisticos
25.1.3 Rutas Turisticas
25.1.4 Santuario de las Luciérnagas
25.1.5 Fomento a la Gastronomia
25.1.6 Diagnostico Turistico
2S.2 Convenios de Colaboracidn Turistica
Cadigo Series
2S8.3 Pueblo Magicos
25.3.1 Incorporacién
25.3.2 Permanencia
3S CALIDAD Y COMPETITIVIDAD TURISTICA
Cadigo Series
3s.1 Programa de Capacitacién Turistica Estatal dirigida a Prestadores de
Servicios Turisticos
3S.2 Distintivos de Calidad
3S8.3 Capacitacion de Cultura Turistica dirigida a Municipios con vocacion
Turistica y personal de contacto
35.4 Concurso Nacional de Cultura Turistica dirigida a Instituciones
Educativas
3S.5 Cursos Interinstitucionales a Prestadores de Servicios Turisticos
3S.6 Acreditacion y refrendo a guias de Turistas
4S ESTADISTICAS Y NORMATIVIDAD

Cadigo Series
4s.1 Reportes Mensuales de Indicadores Turisticos
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4S.2

4S.3
45.4
4S.5
4S.6
45.7
4S.8
4S.9
45.10

5S
Codigo
5.5.1
5.5.2
5.5.3

6S
Codigo
6S.1

7S
Codigo
75.1
75.2
75.3

8S

Codigo
8S.1
8S.2

9s
Codigo
9s.1
9S.2

10S

UNA NUEVA HISTORIA
Reportes Anuales de Indicadores Turisticos de Temporadas de Mayor
Afluencia
Inversidn Turistica Privada
Informacidn para el Anuario Estadistico y Geografico de Tlaxcala
Informacidn para la Cuenta Satélite de Turismo de México
Verificaciones a Prestadores de Servicios Turisticos
Registro Nacional de Turismo
Padrén de Prestadores de Servicios Turisticos
Sistema de Clasificacién Hotelera
Observatorio Turistico de Tlaxcala

OPERATIVOS TURISTICOS
Series

Operativos Semana Santa
Operativo Luciérnaga
Operativos Especiales

ATENCION A GRUPOS Y MODULOS DE INFORMACION TURISTICA
Series
Recorridos de Tranvia, Mddulos de Informacién y Atencion a Grupos

PROMOCION NACIONAL E INTERNACIONAL DE TURISMO
Series

Exposiciones Locales

Exposiciones Nacionales

Exposiciones Internacionales

CAMPANAS PROMOCIONALES, CELEBRACIONES Y/O EVENTOS
ESPECIALES, IMAGEN PROMOCIONAL TURISTICA

Series
Campafia Promocional del estado
Celebraciones y/o Eventos Especiales

DOCUMENTALES Y FILMACIONES
Series

Comisidn Estatal de Filmaciones
Otras Filmaciones

VIAJES DE FAMILIARIZACION
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11S CORRESPONDENCIA INTERNA
Codigo Series
11S.1 Enviada
11S.2 Recibida

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

1C LEGISLACION
Codigo Series
1C.13 Diario Oficial de la Federacidn (publicaciones en el Estado)
3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION
Codigo Series
3C.7 Programas operativos anuales
3C.11 Integracidn y dictamen de manuales de organizacién
3C.12 Integraciéon y dictamen de manuales, normas y lineamientos, de

procesos y procedimientos

4Cc RECURSOS HUMANOS
Codigo Series
4C.1 Disposiciones en materia de recursos humanos
4C.3 Expediente Unico de personal
4C.5 Némina de pago de personal
4C.8 Control de asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades,
etc.)
4C.14 Evaluacidn del desempefio de servidores de mando
4C.22 Capacitacion continua y desarrollo profesional del personal de areas
administrativas
4C.23 Servicio social de areas administrativas
5C RECURSOS FINANCIERAS
Codigo Series
5C.1 Disposiciones en materia de recursos financieros y contabilidad
gubernamental
5C.2 Programas y proyectos en materia de recursos financieros vy
contabilidad gubernamental
5C.26 Estado del ejercicio del presupuesto

5C.27 Fondo rotatorio
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6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
Codigo Series
6C.17 Inventario fisico y control de bienes muebles
6C.18 Inventario fisico y control de bienes inmuebles
7C SERVICIOS GENERALES
Codigo Series
7C.13 Control de parque vehicular
7C.14 Control de combustible
9C COMUNICACION SOCIAL
Codigo Series
9C.6 Boletines y entrevistas para medios
9C.7 Boletines informativos para medios
10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS
Codigo Series
10C.3 Auditoria
10C.6 Seguimiento a la aplicacion en medidas o recomendaciones
10C.7 Participantes en comités (Comités Institucionales)
10C.7.1 Control interno
10C.7.2 Archivo
10C.7.2.1 Grupo Interdisciplinario
10C.7.2.2 Sistema Institucional de Archivos
10C.7.3 Mejora Regulatoria
10C.7.4 Igualdad de Género
10C.7.5 Etica
10C.7.6 Tecnologias de Informacién y Comunicacion
10C.7.7 Administracion de Riesgos
10C.7.8 Auditoria
10C.7.9 Unidad interna de Proteccion Civil
10C.7.10 Consejo Estatal Contra Trata de Personas
10C.15 Entrega-recepcion
10C.16 Libros blancos
12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
Codigo Series
12C.5 Comité de informacion (Comité de transparencia)

12C.6

Solicitudes de acceso a la informacion
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12C.7

12C.8

12C.9
12C.10

13C
Codigo
13C.1
13C.2

13C.3
13C.4

13C.5
13C.5.1
13C.5.2
13C.6
13C.7
13C.8

UNA NUEVA HISTORIA
Portal de transparencia
Clasificacién de informacidén reservada
Clasificaciéon de informacién confidencial
Sistemas de datos personales (Inventario de datos personales y de los
sistemas de tratamiento)

GESTION DOCUMENTAL (ARCHIVO)

Series

Disposiciones en materia de Gestién Documental

Planes, politicas, programas, proyectos, informes, guias y
procedimientos de archivos.

Actas, dictdmenes y acuerdos

Instrumentos de control y consulta archivisticos (Cuadro General de
Clasificacidon y Catalogo de Disposicion Documental)

Transferencias Documentales

Transferencias primarias

Transferencias secundarias

Registro Nacional de Archivos

Capacitacion y asesoria en materia de gestion documental

Prestamos documentales (vales)



